
Na temelju članka 3. Uredbu o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i 
izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 78/11.) i članka 91. Statuta Osnovne škola 
Ivana Gorana Kovačića Gornje Bazje ravnatelj donosi 
 

 

PROCES  

 

stvaranja i preuzimanja ugovornih obveza 

 

 
Članak 1. 

Ovim Procesom stvaranja i preuzimanja ugovornih obveza (dalje u tekstu: Proces) Osnovne 
škole Ivana Gorana Kovačića Gornje Bazje (dalje u tekstu: Škola) propisuje se postupak 
stvaranja i preuzimanja ugovornih obveza. 
 

 
Članak 2. 

Osnova za stvaranje ugovornih obveza su prava i obveze nabave roba i usluga, izvođenje 
radova i drugo, a sve za potrebe i u interesu Škole. 
 

 
Članak 3. 

Za stvaranje ugovorne obveze prethodno je potrebno: 
 

- utvrdit svrhu i cilj koji se želi postići 
- utvrdit je li nabava u skladu s financijskim planom i planom nabave 

- odrediti izvor(e) financiranja 
- osigurati sredstva 
- provesti postupak javne nabave, natječaja ili drugi potreban postupak 
- utvrdit pokazatelja uspješnosti 
- u ugovoru definirati ugovornu kaznu ili drugi način osiguranja izvršenja ugovora 

 
 

 
Članak 4. 

Prijedlog za nabavu može dati svaki radnik škole. Stvarnu potrebu za predmetnom nabavom 
provjerava i utvrđuje ravnatelj. 
 

 
Članak 5. 

Ravnatelj pokreće postupak ugovaranja, a tajnik izrađuje ugovor. 
 
 

 
Članak 6. 

Ugovor(e) za Školu potpisuje ravnatelj. 
 

 
 
 



Članak 7. 
Računovođa u suradnji s ravnateljem utvrđuje je li nabava  u skladu s financijski planom te je 
li postupak nabave koja se pokreće u skladu s planom nabave. 
 
Isto se utvrđuje prije pokretanja postupka nabave. 
 
 

Članak 8. 
Računovođa obavlja kontrolu dostupnosti financijskih sredstava s obzirom na dinamiku 
novčanih tijekova i likvidnosti škole, a vezano za izvršenje ugovorenih obvezna. Isto se vrši 
prije provođenja postupka nabave i potpisivanja ugovora. 
 
 

Članak 9. 
Ravnatelj može preuzeti ugovorene obveze na teret proračuna samo za namjene i do visine 
utvrđene proračunom i financijskim planom škole, ako su za to ispunjeni svi zakonom i 
drugim propisima utvrđeni uvjeti. 
 
 

Članak 10. 
Procesa su se obvezni pridržavati svi radnici škole, za što su odgovorni ravnatelju Škole. 
 
 
 
KLASA:602-01/12-01/42 
URBROJ:2189-18-01-12-01 
U Gornjem Bazju, dana 26. travnja 2012. godine. 
 
 
          

Ravnatelj škole: 
             Saša Topić 

 


