Na temelju ¢lanka 3. Uredbu o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 78/11.) i ¢lanka 91. Statuta Osnovne Skola
Ivana Gorana Kovaci¢a Gornje Bazje ravnatelj donosi

PROCES

stvaranja i preuzimanja ugovornih obveza

Clanak 1.
Ovim Procesom stvaranja i preuzimanja ugovornih obveza (dalje u tekstu: Proces) Osnovne
Skole Ivana Gorana Kovaci¢a Gornje Bazje (dalje u tekstu: Skola) propisuje se postupak
stvaranja 1 preuzimanja ugovornih obveza.

Clanak 2.
Osnova za stvaranje ugovornih obveza su prava i obveze nabave roba i usluga, izvodenje
radova i drugo, a sve za potrebe i u interesu Skole.

Clanak 3.
Za stvaranje ugovorne obveze prethodno je potrebno:

- utvrdit svrhu i cilj koji se Zeli postici

- utvrdit je 1i nabava u skladu s financijskim planom i planom nabave

- odrediti izvor(e) financiranja

- osigurati sredstva

- provesti postupak javne nabave, natjecaja ili drugi potreban postupak

- utvrdit pokazatelja uspjeSnosti

- uugovoru definirati ugovornu kaznu ili drugi nacin osiguranja izvrSenja ugovora

Clanak 4.
Prijedlog za nabavu moZe dati svaki radnik $kole. Stvarnu potrebu za predmetnom nabavom
provjerava i utvrduje ravnatelj.

Clanak 5.
Ravnatelj pokrece postupak ugovaranja, a tajnik izraduje ugovor.

) Clanak 6.
Ugovor(e) za Skolu potpisuje ravnatelj.



Clanak 7.
Racunovoda u suradnji s ravnateljem utvrduje je li nabava u skladu s financijski planom te je
li postupak nabave koja se pokrece u skladu s planom nabave.

Isto se utvrduje prije pokretanja postupka nabave.

Clanak 8.
Racunovoda obavlja kontrolu dostupnosti financijskih sredstava s obzirom na dinamiku
novcanih tijekova 1 likvidnosti Skole, a vezano za izvrSenje ugovorenih obvezna. Isto se vrsi
prije provodenja postupka nabave i potpisivanja ugovora.

Clanak 9.
Ravnatelj mozZe preuzeti ugovorene obveze na teret proracuna samo za namjene i do visine
utvrdene prora¢unom i financijskim planom S$kole, ako su za to ispunjeni svi zakonom i
drugim propisima utvrdeni uvjeti.

Clanak 10.
Procesa su se obvezni pridrZavati svi radnici Skole, za Sto su odgovorni ravnatelju Skole.
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U Gornjem Bazju, dana 26. travnja 2012. godine.

Ravnatelj skole:
Sasa Topic



